
Modulistica, fac simili autocertificazioni e elendo atti e 
documenti da allegare all'istanza (solo ove pertinente)

Nome
Recapito 
telefonico

Email Nome
modalità di attivazione potere 

sostitutivo
Recapito 
telefonico

Ufficio indirizzo
orario di apertura al 

pubblico
recapito 

telefonico
indirizzo PEC                                       

cui presentare le istanze

1
Rilascio di iscrizione all'albo autotrasportatori 
merci in conto terzi

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564               
484223

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 10/05/2014

2
Variazioni di iscrizione all'albo autotrasportatori 
merci in conto terzi

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564               
484223

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 10/05/2014

3
Rilascio di autorizzazione per il trasporto merci in 
conto proprio

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
45 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564               
484223

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 10/05/2014

4
Procedura per le modifiche alle autorizzazioni per 
il trasporto merci in conto proprio

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
45 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564               
484223

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 10/05/2014

5
Procedure per l'espletamento degli esami di 
abilitazione professionale per il trasporto merci 
e/o viaggiatori (D.Lgs 395/00)

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termine stabilito nel bando 
annuale

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564               
484223

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 10/05/2014

6
Procedure per l'espletamento degli esami di 
abilitazione professionale per l'esercizio di 
agenzia pratiche auto (Legge 264/91)

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termine stabilito nel bando 
annuale

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 10/05/2014

7

Procedure per l'espletamento degli esami di 
abilitazione professionale per insegnanti ed 
istruttori scuole guida (D.Lgs 285/92 nuovo 
codice della strada)

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termine stabilito nel bando 
annuale

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 10/05/2014

8
Procedure per il controllo della DIA a seguito di 
nuovo esercizio di autoscuola

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dalla DIA presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 10/05/2014

9
Procedure per il riconoscimento dei consorzi tra 
autoscuole

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

10
Procedure per le modifiche alle autorizzazioni per 
l'esercizio di autoscuola

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

11
Rilascio dei tesserini di riconoscimento per 
insegnanti e istruttori di autoscuola

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

12 Procedure di verifica e controllo sulle autoscuole 
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dal verbale di 
accertamento

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi dell'art. 123 del D.L.vo 285/92
Servizio Mobilità 

e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

13
Rilascio di autorizzazione all'esercizio di scuola 
nautica

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

14 Verifica e controllo sulle scuole nautiche 
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dal verbale di 
accertamento

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi del Decreto Interministeriale 
146/2008

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

15
Rilascio di autorizzazione all'esercizio di agenzia 
pratiche automobilistiche

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

Uffici per il pubblico (solo ove pertinente)
Data di 

aggiornamento/
verifica del 

dato

Pr
og
er
es
siv

SERVIZIO MOBILITA' E TRASPORTI
Denominazione procedimento

Dirigente Responsabile
Termine ordinamentale                

(in gg)

Potere sostitutivo



16
Procedure per le modifiche alle autorizzazioni per 
l'esercizio di agenzie praiche automobilistiche

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

17
Procedure di verifica e controllo sulle agenzie 
pratiche auto

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dal verbale di 
accertamento

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi della Legge 264/91
Servizio Mobilità 

e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

18
Procedure per il rilascio di autorizzazione 
all'esercizio di officina di revisione auto/moto (art. 
80 D.l.vo 285/92)

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

19
Procedure per le modifiche alle autorizzazioni 
all'esercizio di officina di revisione auto/moto (art. 
80 D.l.vo 285/92)

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

20
Procedure di verifica e controllo sulle officine di 
revisione auto/moto

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dal verbale di 
accertamento

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi dell'art. 80 del D.L.vo 285/92
Servizio Mobilità 

e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484255

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

21
Procedure per il rilascio di autorizzazione ai 
trasporti eccezionali o in condizione di 
eccezionalità 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it

10 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa - 15 giorni se è 
necessario nulla osta dei 
Comuni

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564            
484214

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

22
Procedure per le modifiche/variazioni delle 
autorizzazioni per trasporti eccezionali

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it

10 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa - 15 giorni se è 
necessario nulla osta dei 
Comuni

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564            
484214

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

23
Procedure per la richiesta di nulla-osta agli enti 
per le autorizzazioni per trasporti eccezionali

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
10 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564            
484214

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

24
Rilascio di autorizzazione per accessi ed altre 
interferenze stradali lungo le SS.PP.RR

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484301

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

25
Rilascio di nulla-osta per interferenze stradali 
all'interno de centri abitati

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484301

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

26
Rilascio di autorizzazione per gare o 
manifestazioni ciclo/moto/auto lungo le SS.PP.

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484301

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

27
Rilascio di autorizzazione per occupazioni 
temporanee lungo le SS.PP.

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484301

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

28
Rilascio di autorizzazione alla installazione di 
cartelli pubblicitari e segnali servizi utili  lungo le 
SS.PP.

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484301

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

29
Procedure per la contestazione delle violazioni al 
Titolo II del codice della strada lungo le SS.PP.

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 giorni dall'accertamento 
dell'nfrazione

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi del Titolo II del D.L.vo 285/92
Servizio Mobilità 

e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484301

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

30
Procedure per la emissione di ruoli alle infrazioni 
al Titolo II del codice della strada non oblate

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
120 giorni dalla mancata 
oblazione

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi del D.L.vo 285/92 e del D.M. 
321/99

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484301

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

31

Procedure per la emissione di ordinanze, a 
seguito di lavori di manutenzione stradali, per la 
regolamentazione della circolazione fuori dai 
centri abitati 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
10 giorni dalla richiesta del 
servizio viabilità

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi degli artt. 6 e 7 del D.L.vo 
285/92

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484301

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014



32

Procedure per la emissione di ordinanze 
d'urgenza, a seguito di eventi calamitosi, per la 
regolamentazione della circolazione fuori dai 
centri abitati 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 24 ore dal verificarsi dell'evento
Avv.       

Emilio 
Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi degli artt. 6 e 7 del D.L.vo 
285/93

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484301

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

33
Procedure per la formulazione di accordi 
procedimentali con aziende esercenti servizi di 
rete

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'azienda esercente servizi

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi dell'art. 67 comma 5° del 
D.P.R. 495/92

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564                
484301

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

34
Procedure per l'istituzione di linee extraurbane di 
trasporto pubblico locale (TPL) 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termini previsti dalla L.R. 42/98 
e smi

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi della Legge Regione 42/98 e 
s.m.i.

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564            
484209

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

35
Procedure per la verifica delle segnalazioni e 
disservizi del TPL  

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dalla segnalazione da 
parte dell'Osservatorio 
Regionale o dell'utente

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi della Legge Regione 42/98 e 
s.m.i.

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564            
484209

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

36
Procedure contrattuali per l'affidamento dei 
servizi di TPL

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termini previsti dalla L.R. 42/98 
e smi

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi della Legge Regione 42/98 e 
s.m.i.

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564            
484209

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

37
Procedure per la verifica dei servizi di TPL 
urbano-extraurbano-regionale regolarmente 
effettuati 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termini previsti dalla L.R. 42/98 
e smi

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi della Legge Regione 42/98 e 
s.m.i.

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564            
484209

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

38
Procedure per l'analisi e controllo dei servizi di 
TPL urbano-extraurbano-regionale 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termini previsti dalla L.R. 42/98 
e smi

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi della Legge Regione 42/98 e 
s.m.i.

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564            
484209

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

39
Procedure di comunicazione dati all'Osservatorio 
Regionale della Mobilità

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termini previsti dalla L.R. 42/98 
e smi

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi della Legge Regione 42/98 e 
s.m.i.

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564            
484209

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

40
Procedure per l'autorizzazione alla individuazione 
e determinazione del valore dei titoli di viaggio 
per il TPL  

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
60 giorni dall'istanza presentata 
dall'azienda di trasporto

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi della Legge Regione 42/98 e 
s.m.i.

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564            
484209

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

41
Formulzione di accordi con gli enti locali per la 
gestione associata in materia di TPL

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dalla data di 
pubblicazione della delibera di 
indirizzo dell'ente

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio ai sensi della Legge Regione 42/98 e 
s.m.i.

Servizio Mobilità 
e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564            
484209

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

42 Evasione istanze di accesso agli atti
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 30 giorni dall'istanza di accesso
Avv.       

Emilio 
Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

43 Liquidazione fatture 
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dalla data di 
presentazione della fattura

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

procedura d'ufficio 
Servizio Mobilità 

e Trasporti

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

lunedì, martedì e 
giovedì ore 9,30 - 
12,30 - martedì e 
giovedì ore 15,00 - 
17,00

0564            
484209

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

Modulistica, fac simili autocertificazioni e elendo atti e 
documenti da allegare all'istanza (solo ove pertinente)

Nome
Recapito 
telefonico

Email Nome
modalità di attivazione potere 

sostitutivo
Recapito 
telefonico

Ufficio indirizzo
orario di apertura al 

pubblico
recapito 

telefonico
indirizzo PEC                                    

cui presentare le istanze

1 Richiesta di intervento di manutenzione ordinaria 
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it risposta entro 30 giorni
Avv.       

Emilio 
Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice UP Edilizia
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484227 - 
267 - 286 - 
314

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

2
Richiesta di intervento di manutenzione ordinaria 
urgente su richiesta

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it intervento entro 7 giorni
Avv.       

Emilio 
Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice UP Edilizia
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484227 - 
267 - 286 - 
314

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

3 Liquidazione fatture 
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it

30 giorni dalla data di 
presentazione della fattura 
previa acquisizione di regolare 
DURC e verifica della regolarità 
della prestazione

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Presentazione fattura richiesta dall'Amministrazione UP Edilizia
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484227 - 
267 - 286 - 
314

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

U.P. MANUTENZIONE EDILIZIA   
Denominazione procedimento

Dirigente Responsabile
Termine ordinamentale              

(in gg)

Potere sostitutivo Uffici per il pubblico (solo ove pertinente)
Data di 

aggiornamento/
verifica del 

dato

Pr
og
er
es
siv



4
Procedura di rilascio dei certificati esecuzione 
lavori 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice UP Edilizia
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484227 - 
267 - 286 - 
314

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

5

Procedure relative alla Direzione e Collaudo dei 
Lavori (consegna lavori, registri di contabilità, 
registri delle misure, sospensione e ripersa 
lavori, S.A.L., certificati di pagamento, 
segnalazioni all'osservatorio contratti pubblici, 
approvazione regolare esecuzione/collaudo, 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termini previsti dal D.lgs n. 
163/2006 e dal  D.P.R. n. 
207/2010 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Procedimento attuato d'ufficio UP Edilizia
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484227 - 
267 - 286 - 
314

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

6
Procedura di accettazione e/o opposizione 
cessione di crediti da corrispettivo d'appalto 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
45 giorni dalla notifica della 
cessione la medesima è 
efficace se non rifiutata 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre mediante atto pubblico o scrittura 
privata autenticata e notificata all'Amministrazione 

UP Edilizia
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484227 - 
267 - 286 - 
314

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

7 Procedura di verifica dell'anomalia dell'offerta 
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termini previsti dall'art. 88 del  
D.lgs 163/2006 e smi

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Procedimento attuato d'ufficio UP Edilizia
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484227 - 
267 - 286 - 
314

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

8 Evasione istanze di accesso agli atti
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 30 giorni dall'istanza di accesso
Avv.       

Emilio 
Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

9
Procedura relativa alle vicende soggettive 
dell'esecutore del contratto 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
60 giorni per opporci al 
subentro del nuovo soggetto

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice Servizio Viabilità
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484202 - 
329 - 231 - 
327 - 307 - 
206 - 215 - 
0564/632707 - 
0564/966860

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

Modulistica, fac simili autocertificazioni e elendo atti e 
documenti da allegare all'istanza (solo ove pertinente)

Nome
Recapito 
telefonico

Email Nome
modalità di attivazione potere 

sostitutivo
Recapito 
telefonico

Ufficio indirizzo
orario di apertura al 

pubblico
recapito 

telefonico
indirizzo PEC                                    

cui presentare le istanze

1
Richiesta di intervento di manutenzione ordinaria 
urgente che non comportano un pericolo immediato 
per la pubblica incolumità 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it risposta entro 30 giorni
Avv.       

Emilio 
Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Procedimento attuato d'ufficio Servizio Viabilità
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484202 - 
329 - 231 - 
327 - 307 - 
206 - 215 - 
0564/632707 - 
0564/966860

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

2

Rischiesta di intervento di manutenzione ordinaria 
urgente e di pronto intervento che comportano un 
pericolo immediato per la pubblica incolumità (insidie 
sulla carreggiata stradale o piante e rami pericolanti)

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it risposta entro 2 ore
Avv.       

Emilio 
Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Procedimento attuato d'ufficio Servizio Viabilità
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484202 - 
329 - 231 - 
327 - 307 - 
206 - 215 - 
0564/632707 - 
0564/966860

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

3

Procedure relative alla Direzione e Collaudo dei 
Lavori (consegna lavori, registri di contabilità, 
registri delle misure, sospensione e ripersa 
lavori, S.A.L., certificati di pagamento, 
segnalazioni all'osservatorio contratti pubblici, 
approvazione regolare esecuzione/collaudo, 
svincolo cauzione definitiva e polizza RC) 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termini previsti dal D.lgs n. 
163/2006 e dal  D.P.R. n. 
207/2010 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice Servizio Viabilità
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484202 - 
329 - 231 - 
327 - 307 - 
206 - 215 - 
0564/632707 - 
0564/966860

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

4
Procedura di rilascio dei certificati esecuzione 
lavori 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice Servizio Viabilità
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484202 - 
329 - 231 - 
327 - 307 - 
206 - 215 - 
0564/632707 - 
0564/966860

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

5 Liquidazione fatture  
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it

30 giorni dalla data di 
presentazione della fattura 
previa acquisizione di regolare 
DURC e verifica della regolarità 
della prestazione

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Presentazione fattura richiesta dall'Amministrazione Servizio Viabilità
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484202 - 
329 - 231 - 
327 - 307 - 
206 - 215 - 
0564/632707 - 
0564/966860

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

6
Procedura di accettazione e/o opposizione 
cessione di crediti da corrispettivo d'appalto 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
45 giorni dalla notifica della 
cessione la medesima è 
efficace se non rifiutata 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre mediante atto pubblico o scrittura 
privata autenticata e notificata all'Amministrazione 

Servizio Viabilità
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484202 - 
329 - 231 - 
327 - 307 - 
206 - 215 - 
0564/632707 - 
0564/966860

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

7
Procedura relativa alle vicende soggettive 
dell'esecutore del contratto

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
60 giorni per opporci al 
subentro del nuovo soggetto

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Comunicazione da produrre in carta semplice Servizio Viabilità
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484202 - 
329 - 231 - 
327 - 307 - 
206 - 215 - 
0564/632707 - 
0564/966860

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

8 Evasione istanze di accesso agli atti
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 30 giorni dall'istanza di accesso
Avv.       

Emilio 
Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

9 Procedura di verifica dell'anomalia dell'offerta 
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termini previsti dal D.lgs n. 
163/2006 e smi

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Procedimento attuato d'ufficio Servizio Viabilità
P.zza          

Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484202 - 
329 - 231 - 
327 - 307 - 
206 - 215 - 
0564/632707 - 
0564/966860

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014
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SERVIZIO VIABILITA' Denominazione 
procedimento

Responsabile
Termine ordinamentale             

(in gg)

Potere sostitutivo Uffici per il pubblico (solo ove pertinente) Data di 
aggiornamento/

verifica del 
dato



Modulistica, fac simili autocertificazioni e elendo atti e 
documenti da allegare all'istanza (solo ove pertinente)

Nome
Recapito 
telefonico

Email Nome
modalità di attivazione potere 

sostitutivo
Recapito 
telefonico

Ufficio indirizzo
orario di apertura al 

pubblico
recapito 

telefonico
indirizzo PEC                                    

cui presentare le istanze

1 Rilascio di autorizzazioni idrauliche
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensione e richiesta di 
pareri altri uffici ed enti 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo  (ai sensi R.D. 523/1904) su 
appositi moduli pubblicati sul sito internet. L'elenco dei 
documenti da allegare alla domanda è indicato nel 
modello stesso. 

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484263 - 
4302

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

2
Pareri idraulici in merito al rilascio di concessioni 
demaniali di competenza del Servizio Demanio 
Idrico

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensioni e richiesta 
pareri alti uffici ed enti

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484263 - 
4302

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

3
Procedimento per il rilascio di nulla-osta idraulici 
per il taglio di piante in alveo e/o pertinenze 
idrauliche

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensioni e richiesta 
pareri alti uffici ed enti

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484263 - 
4302

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

4
Contributi istruttori per la Regione Toscana per 
atti di omologazione di opere idrauliche

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensioni e richiesta 
pareri alti uffici ed enti

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484263 - 
4302

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

5
Contributi istruttori su richiesta di altri uffici della 
Provincia di Grosseto

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensioni e richiesta 
pareri alti uffici ed enti

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484263 - 
4302

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

6
Pareri idraulici in caso di convocazione 
conferenza dei servizi

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it

15 giorni / 30 giorni in caso di 
istruttorie particolarmente 
complesse dalla data 
dell'istanza

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Procedimento attuato su convocazione da parte di altri 
Enti per conferenze di servizi

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484263 - 
4302

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

7
Rilascio di nulla osta per manutenzione ordinaria 
arenili di competenza 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensione e richiesta di 
pareri altri uffici ed enti 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice corredata da 
opportuni elaborati tecnici

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484249 - 
4203

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

8
Rilascio di autorizzazioni di denuncia di esistenza 
di dighe ed invasi

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it

60 giorni dalla di presentazione 
denuncia  o dall'acquisizione 
pareri, atti di assenso o 
cerificazioni 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice su appositi moduli 
pubblicati sul sito internet . L'elenco degli allegati da 
presentare è indicato nel modello

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484249 - 
4203

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

9
Rilascio di autorizzazione per la regolarizzazione 
di dighe ed invasi 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 giorni dalla data dell'istanza 
o dall'acquisizione pareri, atti di 
assenso e cerificazioni 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo su appositi moduli pubblicati 
sul sito internet . L'elenco degli allegati è indicato nella 
L.R. 64/2009 e nel suo regolamento di attuazione n. 18/R 
del 25/02/2010

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484249 - 
4203

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

10
Rilascio di autorizzazione in sanatoria per dighe 
ed invasi 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
180 giorni dalla data dell'istanza 
o dall'acquisizione pareri, atti di 
assenso e cerificazioni 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo su appositi moduli pubblicati 
sul sito internet  L'elenco degli allegati è indicato nella 
L.R. 64/2009 e nel suo regolamento di attuazione n. 18/R 
del 25/02/2010

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484249 - 
4203

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

11
Procedimento per l'approvazione del progetto 
preliminare presentato dal richiedente per la 
costruzione  di dighe ed invasi 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it

60 giorni dalla data di 
acquisizione dei pareri, atti di 
assenso e ceritifcati previsti 
dalla legge 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo su appositi moduli pubblicati 
sul sito internet . L'elenco degli allegati è indicato nella 
L.R. 64/2009 e nel suo regolamento di attuazione n. 18/R 
del 25/02/2010

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484249 - 
4203

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

12

Procedimento per l'approvazione del progetto 
definitivo presentato dal richiedente per la 
costruzione  di dighe ed invasi e autorizzazione 
alla costruzione 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it

60 giorni dalla data di 
acquisizione del progetto o 
dall'acquisizione dei necessari 
parerii, atti di assenso e 
ceritifcati previsti dalla legge 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo su appositi moduli pubblicati 
sul sito internet . L'elenco degli allegati è indicato nella 
L.R. 64/2009 e nel suo regolamento di attuazione n. 18/R 
del 25/02/2010

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484249 - 
4203

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

13
Rilascio di autorizzazione per l'adeguamento di 
dighe ed invasi 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 giorni dalla data dell'istanza 
o dall'acquisizione pareri, atti di 
assenso e cerificazioni 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo su appositi moduli pubblicati 
sul sito internet . L'elenco degli allegati è indicato nella 
L.R. 64/2009 e nel suo regolamento di attuazione n. 18/R 
del 25/02/2010

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484249 - 
4203

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

14
Rilascio di autorizzazione per la demolizione di 
dighe ed invasi 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensione e richiesta di 
pareri altri uffici ed enti 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo su appositi moduli pubblicati 
sul sito internet . L'elenco degli allegati è indicato nella 
L.R. 64/2009 e nel suo regolamento di attuazione n. 18/R 
del 25/02/2010

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484249 - 
4203

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

15
Rilascio di concessioni di derivazione di acqua 
pubblica superficiale

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
180 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensione e richiesta di 
pareri altri uffici ed enti 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo su appositi moduli pubblicati 
sul sito internet ". L'elenco dei documenti da allegare alla 
domanda è indicato nel modello stesso.

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014
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siv
o 

SERVIZIO DIFESA DEL SUOLO
Denominazione procedimento

Responsabile
Termine ordinamentale          (in 

gg)

Potere sostitutivo Uffici per il pubblico (solo ove pertinente) Data di 
aggiornamento/

verifica del 
dato



16
Rilascio di autorizzazioni alla ricerca di acqua 
pubblica sotterranea

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensione e richiesta di 
pareri altri uffici ed enti 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo su appositi moduli pubblicati 
sul sito internet . L'elenco dei documenti da allegare alla 
domanda è indicato nel modello stesso.

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

17
Rilascio di concessioni di derivazione di acqua 
pubblica sotterranea

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
180 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensione e richiesta di 
pareri altri uffici ed enti i

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo su appositi moduli pubblicati 
sul sito internet . L'elenco dei documenti da allegare alla 
domanda è indicato nel modello stesso.

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

18
Rilascio di volture di concessioni di derivazione 
di acqua pubblica 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensione e richiesta di 
pareri altri uffici ed enti 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo su appositi moduli pubblicati 
sul sito internet. L'elenco dei documenti da allegare alla 
domanda è indicato nel modello stesso.

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

19
Rilascio di rinnovi di concessioni di derivazione di 
acqua pubblica 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensione e richiesta di 
pareri altri uffici ed enti 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo su appositi moduli pubblicati 
sul sito internet . L'elenco dei documenti da allegare alla 
domanda è indicato nel modello stesso.

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

20
Rilascio di attingimenti annuali per derivare 
acqua pubblica superficiale

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 giorni dalla data dell'istanza 
salvo sospensione e richiesta di 
pareri altri uffici ed enti 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in bollo su appositi moduli pubblicati 
sul sito internet. L'elenco dei documenti da allegare alla 
domanda è indicato nel modello stesso.

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

21
Procedimento per denunce di ritrovamento 
acqua sotterranea per uso domestico

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dalla data della 
denuncia 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice su appositi moduli 
pubblicati sul sito internet . L'elenco dei documenti da 
allegare alla denuncia è indicato nel modello stesso.

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

22 Sanzioni per illecito amministrativo
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
5 anni come da regolamento 
contenzioso

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

23 Evasione istanze di accesso agli atti
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 30 giorni dall'istanza di accesso
Avv.       

Emilio 
Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

24 Liquidazione di fatture degli acquisti e prestazioni
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dal ricevimento della 
fattura

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

25
Procedura di verifica dell'anomalia dell'offerta 
(D.lgs n. 163/2006 e smi - DPR n. 207/2010 e 
smi)

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termini previsti dal D.lgs n. 
163/2006 e smi

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

26
Procedura relativa alle vicende soggettive 
dell'esecutore del contratto (D.lgs n. 163/2006 e 
smi - DPR n. 207/2010 e smi)

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
60 giorni per opporci al 
subentro del nuovo soggetto

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 30/05/2014

27

Procedure relative alla Direzione e Collaudo dei 
Lavori (consegna lavori, registri di contabilità, 
registri delle misure, sospensione e ripersa 
lavori, S.A.L., certificati di pagamento, 
segnalazioni all'osservatorio contratti pubblici, 
approvazione regolare esecuzione/collaudo, 
svincolo cauzione definitiva e polizza RC) 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
termini previsti dal D.lgs n. 
163/2006 e dal  D.P.R. n. 
207/2010 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice 
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 30/05/2014

28
Procedura di rilascio dei certificati esecuzione 
lavori 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 giorni dall'istanza presentata 
dall'impresa

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice 
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 30/05/2014

29
Procedura di accettazione e/o opposizione 
cessione di crediti da corrispettivo d'appalto 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
45 giorni dalla notifica della 
cessione la medesima è 
efficace se non rifiutata 

Avv.       
Emilio 

Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre mediante atto pubblico o scrittura 
privata autenticata e notificata all'Amministrazione 

Servizio Difesa 
del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 30/05/2014

Modulistica, fac simili autocertificazioni e elendo atti e 
documenti da allegare all'istanza (solo ove pertinente)

Nome
Recapito 
telefonico

Email Nome
modalità di attivazione potere 

sostitutivo
Recapito 
telefonico

Ufficio indirizzo
orario di apertura al 

pubblico
recapito 

telefonico
indirizzo PEC                                    

cui presentare le istanze

1 Evasione istanze di accesso agli atti
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 30 giorni dall'istanza di accesso
Avv.       

Emilio 
Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice
Servizio Difesa 

del Suolo 

P.zza          
Martiri d'Istia, 
1  Grosseto

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484261 - 
4239 - 4253

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

UFFICIO ESPROPRI ATTIVITA' TECNICA 
INTER-AREA 
Denominazione procedimento

Uffici per il pubblico (solo ove pertinente) Data di 
aggiornamento/

verifica del 
dato

Responsabile
Termine ordinamentale         (in 

gg)

Potere sostitutivo



2 Dismissioni - Classificazioni strade Comunali
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 60 giorni dall'istanza di accesso
Avv. 

Emilio 
Ubaldino

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564          
484238

Istanza da produrre in carta semplice Ufficio Espropri
Piazza dei 

Martiri d'Istia,  
Grosseto 

tutti i giorni feriali 
dalle ore 9 alle ore 
13 e martedì e 
giovedì anche dalle 
ore 15 alle ore 17 - 
Sabato chiuso

0564/484221- 
4265 - 4205

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

Modulistica, fac simili autocertificazioni e elendo atti e 
documenti da allegare all'istanza (solo ove pertinente)

Nome
Recapito 
telefonico

Email Nome
modalità di attivazione potere 

sostitutivo
Recapito 
telefonico

Ufficio indirizzo
orario di apertura al 

pubblico
recapito 

telefonico
indirizzo PEC                                    

cui presentare le istanze

1 Rilascio e rinnovo di concessione demaniali
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
60 gg dall'istanza / 90 gg 

dall'istanza in casi particolari e 
motivati

Ing.           
Renzo 

Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Demanio 
Idrico

Via Cavour 16 
Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

2
Procedure per le modifiche alle concessioni 
demaniali (voltura, revoca, rinuncia)

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
60 gg dall'istanza / 90 gg 

dall'istanza in casi particolari e 
motivati

Ing.           
Renzo 

Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Il modulo per l'istanza è disponibile sul sito internet della 
Provincia nella sezione "modulistica". I documenti da 
allegare all'istanza sono elencati nel fac simile dell'istanza 
stessa

Servizio Demanio 
Idrico

Via Cavour 16 
Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

3
Rilascio di pareri, nulla/osta, autorizzazioni 
interventi su beni demaniali anche nel'ambito di 
conferenze dei servizi

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 60 gg dalla data dell'istanza
Ing.           

Renzo 
Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Demanio 

Idrico
Via Cavour 16 

Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

4
Procedure per la riscossione dei canoni demaniali 
(generazione ed invio bollettini) 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 60 gg
Ing.           

Renzo 
Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Demanio 

Idrico
Via Cavour 16 

Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

5
Procedure per la riscossione coattiva dei canoni 
demaniali (notifica sollecito, emissione ruolo) 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 gg dall'accertamento del 

mancato pagamento

Ing.           
Renzo 

Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Demanio 

Idrico
Via Cavour 16 

Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

6
Procedure per emanzione bandi di gara per 
concessione dei beni demaniali 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 gg dalla data di disponibilità del 

bene demaniale

Ing.           
Renzo 

Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Pubblicazione del bando con modulistica relativa sul sito 
internet della Provincia al momento della emanazione

Servizio Demanio 
Idrico

Via Cavour 16 
Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

7
Procedure in attuazione degli esiti della gara 
(approvazione verbale, pubblicazione esito, 
rilascio concesssione)

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 60 gg conclusi i termini di gara 
Ing.           

Renzo 
Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Demanio 

Idrico
Via Cavour 16 

Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

8
Procedure per emanzione avvisi di selezione per 
concessione dei bani demaniali

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
90 gg dalla data di disponibilità del 

bene demaniale

Ing.           
Renzo 

Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Pubblicazione del bando con modulistica relativa sul sito 
internet della Provincia al momento della emanazione

Servizio Demanio 
Idrico

Via Cavour 16 
Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

9
Procedure in attuazione degli esiti della gara 
(approvazione verbale, pubblicazione esito, 
rilascio concesssione)

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 60 gg dalla conclusione dell'avviso
Ing.           

Renzo 
Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Demanio 

Idrico
Via Cavour 16 

Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

10
Procedure per acquisizione di beni demaniali ex 
art. 56 bis D.L. 21/06/2013 n. 69

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
150 gg dalla comunicazione che il 

bene è disponibile per 
l'acquisizione

Ing.           
Renzo 

Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Demanio 

Idrico
Via Cavour 16 

Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

11
Procedure per alienazione di beni demaniali ex 
art. 56 bis D.L. 21/06/2013 n. 69

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
180 gg dalla data di disponibilità o 

attribuzione del bene

Ing.           
Renzo 

Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Demanio 

Idrico
Via Cavour 16 

Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

12
Procedure per il controllo sull'utilizzo dei beni 
demaniali in concessione

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
180 gg dalla data di disponibilità o 

attribuzione del bene

Ing.           
Renzo 

Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Demanio 

Idrico
Via Cavour 16 

Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

13
Procedure per l'applicazione di sanzioni a seguito 
degli esiti dei controlli 

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 60 gg dalla data dell'accertamento
Ing.           

Renzo 
Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Demanio 

Idrico
Via Cavour 16 

Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

Uffici per il pubblico (solo ove pertinente) Data di 
aggiornamento/

verifica del 
dato

SERVIZIO DEMANIO IDRICO                                      
Denominazione procedimento

Responsabile
Termine ordinamentale         (in 

gg)

Potere sostitutivo



14 Liquidazioni di fatture 
Ing. 

Renzo 
Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it
30 gg dalla presentazione della 

fattura

Ing.           
Renzo 

Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Demanio 

Idrico
Via Cavour 16 

Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014

15
Procedure per l'accesso agli atti e rilascio 
eventuale documentazione

Ing. 
Renzo 

Ricciardi

0564    
484270

r.ricciardi@provincia.grosseto.it 30 gg dall'istanza di accesso
Ing.           

Renzo 
Ricciardi

provincia.grosseto@postacert.toscana.it
RACCOMANDATA

0564    
484270

Procedimento attuato d'ufficio 
Servizio Demanio 

Idrico
Via Cavour 16 

Grosseto

Lunedì dalle ore 9 
alle ore 13 e giovedì 
dalle ore 9 alle ore 
13 e dalle ore 15 alle 
ore 17

0564/484788 
0564/484775

provincia.grosseto@postacert.toscana.it 26/05/2014


